北京师范大学珠海分校资产清查工作实施方案

按照校本部要求，为搞好本次财政部关于开展全国行政事业单位资产清查的工作，学校领导要求各院系、各部门的负责人对此项工作给予高度重视，积极配合学校财经处资产管理部门做好本单位的资产清查工作。由于时间紧迫，任务繁重，为及时、保质保量完成分校的资产清查工作，特制定本实施方案。

1、 组织领导

1、 成立北京师范大学珠海分校资产清查工作领导小组

组  长：苗中正

副组长：杨春明、张  葳

成  员：王琳明、王秀星、夏  葵、高文臣、张晓峰、马玉华、吴宏宇

2、 成立资产清查工作办公室

主  任：王秀星

成  员：赵栖卫、康  亮、罗建芬、林  光、商  勇、宋岩妍、曲素兰

2、 时间任务安排

此次资产清查工作，统一以2006年12月31日为资产清查基准日。

（一）动员部署阶段（2007年3月19日－3月21日）

1、 召开全校资产清查工作动员会议，由校本部领导做开展资

产清查工作的动员部署，指明本次清查工作的重要意义、工作目标、清查时间段、清查范围以及清查原则和方法，并具体就清查所使用软件的相关内容进行讲解。

2、 各院系、各部门领取、填写并上报《北京师范大学珠海分

校资产清查联系表》（乐育楼A205）。

3、 分校财务处把与本次清查工作相关的文件、说明、表格下

载在财务处网站上，同时下载目前学校登记在账的各单位资产清单，供大家登录学习、查阅、核对。

（二）正式启动阶段（2007年3月22日－4月29日）

1、 自查阶段（2007年3月22日－3月31日）

各院系、各部门组织人力将财务处资产管理部门提供的资产清

单与本单位的资产实物逐一核对，填写资产盘实、盘亏等相关表格、清单，并将自查结果报送财务处资产管理部（交流中心A103，联系人：商勇），电子版于4月2日中午12时以前通过腾讯通发给商勇，由商勇审核修改格式后发回各单位，各单位在4月2日下午5时以前将审核修改后的电子版打印盖章后交给商勇。填制表格过程中的相关问题由商勇同志负责解释（6126113）。

2、 核查阶段（2007年4月1日－4月10日）

分校资产清查工作领导小组将以清查工作办公室成员为主、组

织人力到各院系、各部门进行核查，解决各单位在资产清查过程中遇到的实际问题，确保账实相符，保证上报数据准确、规范。

3、 汇总阶段（2007年4月11日－4月22日）

由资产管理部门负责将各院系、各部门核实无误后上报的数据

进行汇总，将汇总数据导入专用软件。在汇总过程中如出现新问题，相关院系、部门应继续配合保证问题得到落实解决。

4、 整理、准备上报阶段（2007年4月23日－4月29日）

由资产管理部门负责最后对数据进行整理、校验，并与校本部

相关部门取得联系，落实数据上报工作。

3、 工作要求

本次资产清查工作时间紧、任务重，各院系、各单位对此要给予

高度重视，确保做到以下几点：

1、 加强领导。各院系、各部门要加强资产清查工作的组织

领导，单位内部应当分工明确、落实到人，有关负责人应切实履行组织领导责任，保证资产清查结果真实可靠，确保资产清查工作的按时完成。

2、 精心组织。各院系、各部门要做好动员、培训工作，学

习相关文件，认真做好财务数据与实物的核查工作，保证工作顺利完成。

3、 严肃纪律。各院系、各单位应当坚持实事求是的原则，

如实反映资产管理情况和存在问题，不得虚报瞒报，不得干预学校的核查工作。对于资产清查工作中出现的违纪违法行为，学校将按照相关法律法规严肃处理。

4、 工作督导。学校资产清查工作办公室应加强对各院系、

各部门资产清查工作的监督指导，及时向学校通报资产清查工作进展情况，并组织监督检查。

5、 及时上报。各院系、各部门应按照上述时间安排及时向

学校财务处上报《资产清查联系表》以及其它各种资产清查表格、数据，如因个别单位迟报而影响全校汇总上报工作，对于迟报的单位学校将给予通报批评。

附件：《北京师范大学珠海分校资产清查工作联系表》

                            北京师范大学珠海分校

资产清查工作办公室 

2007.3.21
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